ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ให้วัดจัดทำ แผนหรือกำหนดการดำเนินงาน ตามแบบที่สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติกำหนด




ดำเนินการบูรณปฏิสังขรณ์จริง พร้อมถ่ายภาพ ก่อน – ระหว่าง –หลัง 
และเก็บหลักฐานการชำระเงิน และการเป็นหนี้ต่างๆ





เมื่อใกล้ถึงวันชำระเงิน วัดทำการขอเบิกจ่ายเงินมายัง สำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด




พศจ. ตรวจสอบเอกสาร และเบิกจ่ายเงินเข้าบัญชีวัดเท่านั้น



วัดถอนเงินจากธนาคาร และนำไปชำระหนี้



วัดตอบรับการได้รับงบประมาณ และรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณมายัง พศจ.





พศจ. รายงาน สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ






1. ให้วัดจัดทำ แผนหรือกำหนดการดำเนินงาน ตามแบบที่สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติกำหนด และเริ่มดำเนินการจริง ถ่ายภาพก่อน – ระว่าง - หลังดำเนินการ และ ต้องเก็บหลักฐานการชำระหนี้ต่างๆ เพื่อรายงาน
2. เมื่อหนี้ถึงกำหนดชำระหรือใกล้ถึงกำหนดชำระตามแผน ให้วัดทำการขอเบิกจ่ายเงินมายังสำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด พร้อมกับเอกสารประกอบ คือ 
2.1  แบบคำขอเบิกเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
 	2.2  แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร
2.3  สำเนาบัญชีธนาคาร (รับรองสำเนา)
2.4  สำเนาสัญญาจ้าง (ถ้ามี) (ใช้รูปแบบของสำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด เท่านั้น) 
2.5  ใบแจ้งหนี้ / ใบส่งของ 
[bookmark: _GoBack]2.6  เอกสารการตรวจรับงาน ใบเสร็จรับเงิน /ภาพถ่าย (รับรองสำเนา)
2.7  ใบรับรองการจ่ายเงินของวัด (กรณีที่ไม่สามารถหาหลักฐานอื่นไดมาได้) 
      หรือ เอกสารหลักฐานอื่นใดที่แสดงความเป็นหนี้ของวัด
3. เมื่อสำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด ได้รับเอกสารจากวัดและตรวจสอบความถูกต้องแล้ว จะจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการอย่างช้าไม่เกิน 5 วันทำการ ผ่านบัญชีธนาคารของวัดที่แนบมาเท่านั้น
4. วัดดำเนินการถอนเงินจากธนาคาร พร้อมเก็บหลักฐานการถอนเงินจากธนาคาร และใช้จ่ายเงินตามแผน  
(เก็บหลักฐานใบเสร็จรับเงินต่างๆ)
5. เมื่อวัดดำเนินการเสร็จสิ้นตามแผนงานของแต่ละงวด ให้รายงานผลการดำเนินการและการใช้จ่ายเงิน ตามแบบรายงานที่สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติกำหนด ให้แก่สำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดทราบ พร้อมเอกสาร คือ
5.1 หลักฐานการถอนเงินจากธนาคาร
 	5.2  แบบตอบรับเงินงบประมาณเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ
	5.3  แบบรายงานผลการดำเนินการและการใช้จ่ายเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน
6. ให้วัดดำเนินการตามวัตถุประสงค์ และเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในปีงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร 
( ก่อน 30 ก.ย. 64 )
7. กรณีที่วัดมีเหตุจำเป็นไม่สามารถดำเนินการได้ ให้ทำหนังสือแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษร ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับหนังสือแจ้ง เพื่อเป็นหลักฐานประกอบการส่งคืนเงินงบประมาณ ต่อไป
8. สำนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดส่งรายงานดังกล่าว ให้แก่สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติทราบเป็นรายไตรมาส

